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ACUERDO RELATIVO A LA ACTUALIZACION DE LOS LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS DEL
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE GUANAJUATO
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1. Antecedentes.

El presente acuerdo forma parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, validado en la
Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de fecha 21 de enero de 2025, y,
aprobado en la Tercera Sesion Ordinaria Administrativa del Pleno de fecha 23 de enero de 2025, que
a la letra dice:

e Normativo

Objetivo especifico 6: Armonizar la normativa interna en materia de archivos acorde con la
legislacion local y nacional.

Actividad OE 6.1: Actualizacion de normativa interna.
Actividad OE 6.2: Actualizacion de normativa interna en el ambito electronico.

Cabe sefialar que la Direccion de Archivos y la Unidad de Transparencia presentaron, durante la
Primera Sesién Ordinaria del 17 de marzo de 2023, el proyecto de Lineamientos en Materia de
Organizacion y Conservacion de Archivos del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato, el cual fue
aprobado por el Pleno en su Décima Séptima Sesién Ordinaria Administrativa, celebrada el 12 de abril

de 2023, siendo esta normativa, la que da origen al desarrollo de actividades del objetivo 6 del PADA
2025,

2. Siglas y abreviaturas.

AG. Archivo general.

APD. Area productora de documentacion.

DA. Direccién de Archivos.

GIA. Grupo Interdisciplinario de Archivos.

LAGTO. Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Lineamientos. Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de archivos
del TEEG.

LGA. Ley General de Archivos.

. PADA 2025. Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Tribunal Estatal Electoral
de Guanajuato 2025.

* Reglamento Interior. Reglamento Interior del Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.
. TEEG. Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato.

3. Marco normativo.

Péagina 2 de 28

/]
ﬁ;k“ i\\ 1*,‘///

4+ N w}e%eﬂ@

%,/

%S




Av. Santa Fe # 27, Col. Yerbabuena
C.P. 36250 | Guanajuato, Gto.

473 732 9597 | 473 732 8091
473 732 2839

L R \W ¥

: a\ et
%i °oa£\L\r§{‘ ///
R~

Los articulos 6, inciso a), fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 14,
apartado B, fraccion V de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato establecen que los
sujetos obligados deberan preservar sus documentos de archivos administrativos actualizados y
publicaran a través de los medios electronicos disponibles, informacion completa y actualizada sobre
el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento en
sus objetivos y los resultados obtenidos.

El numeral 1 de la LGA y su correlativo en la LAGTO establecen que sus disposiciones son de orden
publico y de observancia general para todo el territorio nacional y estatal, con el objeto de establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos de los 6rganos autbnomos, entre otros.

En el RI, los numerarios 10, fraccion X establece que es atribucion del Pleno, emitir las disposiciones
necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal; el 25, precisa que la SG tiene entre otras
atribuciones, la de fungir como responsable de la organizacion, conservacion, administracion y
preservacion de los archivos de tramite, concentracion e historico del Tribunal, en términos de la LGA
y LAGTO, ademas de llevar el control del AG.

4, Objetivo.

Dar cumplimiento a las actividades y objetivos referidos en el PADA 2025, y con ello actualizar la
normatividad interna en materia de gestién documental y archivistica.
5. Actualizacion de los Lineamientos.

Respecto a la documentacién de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

Texto actual Propuesta de actualizacién

CAPITULO SEGUNDO
De la documentacion de comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

CAPITULO SEGUNDO

De la documentacion de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

Articulo 8. La documentacion de comprobacion
administrativa inmediata es aquella que hace las veces de
comprobantes, vales de copias, registros de visitantes,
documentacion ~ comprobatoria  de  envio  de

Articulo 8. La documental de comprebacion administrativa
inmediata, es aquella que hace las veces de
comprobantes, vales de copias, registros de visitantes,

documentacion ~ comprobatoria  de  envic  de
correspondencia, tarjetas de asistencia, y ofras de dicha
naturaleza.

correspondencia, tarjetas de asistencia, las cédulas de
notificacion por estrados, asi como otras de dicha
naturaleza.

i £ X teegto
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Articulo 9. La documentacion de apoyo informativo es una
fuente secundaria, tales como, boletines de prensa,
periodicos, y otros de esa naturaleza, su valor reside en
su contenido que funge de auxilio a las atribuciones y
actividades asignadas.

Articulo 10. En los casos de los articulos 8 y 9 su
conservacion no debera exceder un afio de guarda en AT,
ni debera transferirse al AC; su baja debera darse de
manera inmediata al término de su utilidad.

Articulo 9. La documentacién de apoyo informativo es una
fuente secundaria, tales como, boletines de prensa,
periddicos, y otros de esa naturaleza, su valor reside en su
contenido que funge de auxilio a las atribuciones y
actividades asignadas.

Articulo 10. En los casos de los articulos 8 y 9 su
conservacion no debera exceder un afio de guarda en AT,
ni debera transferirse al AC; su baja debera darse de
manera inmediata al término de su utilidad.

Articulo 10 Bis. En relacion con las cédulas de nofificacion
por estrados referidas en el numeral 8, deberan depurarse
por eliminacion por trituracion de manera bimestral*,
accion a ejecutar por la Oficialia Mayor. Debiendo, en su
caso, poner a disposicion de la Direccion General de
Administracion el material triturado para su reciclado.

* Nota al pie: El plazo previsto en los presentes
lineamientos sera vigente una vez que el Pleno
realice y apruebe las modificaciones al Reglamento
Interior que correspondan.

Articulo 10 Ter. En relacion con los articulos 8 a 10 Bis, la
responsabilidad de la eliminacion por trituracion recaera en
la persona titular del area productora de documentacion,
debiendo, en su caso, poner a disposicion de la Direccion
General de Administracion el material triturado para su
reciclado.

Respecto al tratamiento de los documentos de archivo electronicos y digitales.

Texto actual

Propuesta de actualizacion

CAPITULO TERCERO
De los documentos electronicos

Articulo 11. La organizacion de los documentos
electronicos se llevara a cabo de la misma forma que los
de papel. EI TEEG cuenta con una herramienta
informatica denominada SIDTEEG, la cual permitira llevar
un control de los documentos digitalizados.

En el proceso de captura de los documentos, se tomara
en cuenta la serie de dicho documento, considerando la
clave que le corresponda, de acuerdo con el CGCA.

CAPITULO TERCERO
De los documentos electronicos

Articulo 11. La organizacién de los documentos
electronicos se llevara a cabo de la misma forma que los
de papel. EI TEEG contara con la herramienta informatica
que de desarrolle o adquiera para la gestion de
documentos electrénicos y/o digitales.

En el proceso de captura de los documentos, se tomara en
cuenta la serie de dicho documento, considerando la clave
que le corresponda, de acuerdo con el CGCA.

N
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El proceso de captura y clasificacion de la documentacion
en este sistema electronico estara reglamentado por el
manual correspondiente, que para tal efecto se emita y

El proceso de captura y clasificacion de la documentacion
en este sistema electronico estara reglamentado por el
manual correspondiente, que para tal efecto se emita y

valide por el GIA y aprobacion del Pleno. valide por el GIA y aprobacion del Pleno.

11 Bis. Se entendera por documento electronico, aquel
que se produce, gestiona o transmite mediante medios
electronicos y que suele estar asociado a un software o
sistema especifico para su funcionamiento, teniendo de
manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes
caracteristicas:

|. Depende de un sistema o medio electronico para
crearse o visualizarse (por ejemplo, un expediente
electronico en un sistema de gestion).

Il. Puede incluir metadatos
automaticamente.

Ill. Puede tener validez legal si cumple parametros de
integridad, disponibilidad y autenticidad.

generados

Articulo 11 Ter. Se entendera por documento de archivo
electronico aquel que forma parte de un archivo
institucional porque registra una actividad, tramite, funcion
o atribucién, y por tanto posee valor administrativo, legal,
fiscal o histérico, teniendo de manera enunciativa, mas no
limitativa, las siguientes caracteristicas:

. Nace en un sistema electronico o se conserva
dentro de él.

Il.  Posee metadatos archivisticos para garantizar su
autenticidad y trazabilidad.

lll.  Seintegraen un expediente electronico o hibrido.

IV. Esta sujeto a normatividad archivistica. ;

Articulo 11 Quater. Se entendera por documento digital
aquella informacion generada, almacenada o transmitida
en formato numérico (bits) que puede ser procesada por
computadoras o dispositivos electronicos, teniendo de
manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes
caracteristicas:

I, No requiere necesariamente un sistema formal
para su creacion.

Il Puede ser cualquier archivo digital: imagenes,
PDF, audios, videos, hojas de calculo, etc.

ll.  Puede o no tener valor archivistico.

V.  Es un archivo en formato digital, sin importar su
funcion o procedencia.

o
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Articulo 11 Quinquies. Se entendera por documento de
archivo digital aguel cuya forma de representacion es
digital, teniendo de manera enunciativa, mas no limitativa,
las siguientes caracteristicas:

. Creado originalmente en digital (bomn digital) o
resultado de una digitalizacion con proceso de
certificacién o control archivistico.

[l. Tiene valor archivistico (administrativo, legal, fiscal
0 histérico).

lll. Puede no depender de un sistema especializado
para existr (a diferencia del documento
electronico).

IV. Puede estar en PDF, imagen TIFF, Word, efc.

V. Debe cumplir criterios de autenticidad e integridad
propios de los archivos.

Articulo 11 Sexies. Se entenderda por medida de
autenticacion, como el proceso que verifica que una
persona servidora publica es quien dice ser, confirmando
su identidad, a través de determinados mecanismos, por
ejemplo, usuario y contrasefia, firma electronica simple,
firma electronica avanzada, etc.

Articulo 11 Septies. Con el objetivo de homologar el
tratamiento a los documentos de archivo electrénicos y/o
digitales se emitiran los criterios correspondientes’.

Articulo 11 Octies. Se deben eliminar todos aquellos
documentos que carecen de utilidad para el desarrollo de
las funciones institucionales o sin valor administrativo.

Respecto a integracion de los expedientes fisicos en soporte papel.

Texto actual

Propuesta de actualizacién

TITULO CUARTO
CAPITULO CUARTO
De la integracion de expedientes

Sin correlativo

TITULO CUARTO
CAPITULO CUARTO

De la integracion de expedientes

(-]

' Anexo 1. Criterios para el tratamiento de los documentos de archivo electronicos y digitales del Tribunal Estatal Electoral

de Guanajuato.
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Articulo 15 Bis. Con el objetivo de homologar la
integracion de los expedientes, se emitiran los criterios

correspondientes?.  Las  areas  productoras  de
documentacion  deberan  atender los  criterios
correspondientes.

Respecto a las sesiones del GIA.

Texto actual

Propuesta de actualizacion

TITULO CUARTO
Reglas de operacion
Capitulo Segundo

Sin correlativo

De las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivo

TITULO CUARTO
Reglas de operacién
Capitulo Segundo

De las sesiones del Grupo Interdisciplinario de
Archivo

(]

Articulo 56 Bis. Las sesiones ordinarias y extraordinarias
del grupo interdisciplinario de archivos podran realizarse
de manera presencial o a traves del uso de medios
alternativos de comunicacion, prevaleciendo la primera, y
utilizandose la segunda, cuando por cargas laborales sea
necesario.

En ninguna circunstancia podra utilizarse la modalidad de
medios alternativos de comunicacion en la (s) sesion (es)
ordinaria (s) en las cuales se valida el programa anual de
desarrollo archivistico y el informe de cumplimiento del
afio inmediato anterior.

Asimismo, no podran realizarse bajo esta modalidad mas
del 40% de las sesiones convocadas durante un ejercicio.

La modalidad bajo la cual se llevara a cabo la sesion
ordinaria o extraordinaria quedard plasmada en

convocatoria correspondiente.

2 Anexo 2. Criterios para laintegracion de expedientes fisicos en soporte papel del Tribunal Estatal Electoral de Guandjuato.
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